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PLANO DE TRABALHO 

 

1 – DADOS CADASTRAIS 

Organização da Sociedade Civil – OSC: CNPJ Inscrição Municipal 

Obra Assistencial e Social Coração de Maria 45398898/0001- 36 Nº 138530 

Endereço 

Rua: Batatais n٥ 13  

Cidade UF CEP Tel. 

São José dos Campos SP 12 233-740 (12) 3936 21 77 

Conta 

Corrente 

Banco Agência Praça de Pagamento 

(03) 607.0 Caixa Econômica Federal 3600 São José dos Campos 

1.1 Responsáveis pela OSC 

Presidente 

Nome: 

Joaquim Ferreira 

CPF: 547.761.808-63 

 

RG: 7598295-X SSP/SP 

   

Endereço 

Rua: Alfredo Coslop nº 133 - Bosque dos Eucaliptos 

Cidade UF CEP :12232-090 

São José dos Campos SP  

Tesoureiro 

Nome 

João Raymundo da Silva 

CPF: 614.832.228-53 RG: 14.629.256-X SSP/SP 

 

   

Endereço 

Avenida Ouro Fino nº 2.971 – Bosque dos Eucaliptos 

Cidade UF CEP: 12.233-401 

São José dos Campos  SP  

                Diretor Pedagógico (responsável pela unidade escolar) 

Nome CPF RG 

Valdirene dos Santos Manoel 183.875.938 - 77 27.918-657 - 5 

 

Endereço 

Rua Robert Mardem Oliveira Mello n٥ 45 – Parque Interlagos  

Cidade UF CEP 

São José dos Campos  SP 12.229 - 810 
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1.2 Histórico da Organização da Sociedade Civil 

   No dia 04 de Agosto de 1985 na casa de retiro Monte Tabor no bairro Jardim Satélite em 

São José dos Campos, foi criada, por aclamação unânime a Obra Assistencial e Social 

Coração de Maria, circunscrita aos limites da Paróquia Coração de Jesus no bairro Bosque 

dos Eucaliptos pelo Bispo Dom Eusébio Oscar Scheid e comunidade paroquial, com a 

finalidade de prestar serviços de assistência social, nas diversas áreas de necessidades 

existentes na comunidade, traduzindo a fé em gestos concretos, contribuindo para formação 

do ser humano. O nome da creche: Rosália Joana Scheid foi uma homenagem à mãe do bispo 

Dom Eusébio Oscar Scheid. 

   Para iniciar esse trabalho houve um movimento de voluntários que visitaram e cadastraram 

cada família, neste levantamento descobriram que havia quarenta crianças que não estavam 

matriculadas nas escolas e estavam pedindo alimentos nas redondezas, desde então, surgiu à 

ideia da Obra atender essas crianças. 

   Neste período as crianças eram atendidas por voluntários da comunidade em período parcial 

(manhã), eram onze crianças com idades entre 03 a 14 anos. 

   No decorrer do trabalho em 15 de Agosto de 1995 houve a necessidade de ampliar o 

atendimento, pois as famílias estavam sendo inseridas no mercado de trabalho e o número de 

atendimento passou de 11 para 30 crianças em período integral (manhã e tarde), sendo que 

as crianças com idade de frequentar a escola eram atendidas no período contrário de aula e 

para sua permanência na instituição era obrigatório estar matriculada e frequentar a escola, 

para as crianças que não tinham a obrigatoriedade escolar permaneciam em período integral 

na unidade. Também para garantir o vínculo das crianças com o educador, além dos 

voluntários houve a necessidade de contratar funcionários, sendo assim a partir desse período 

o trabalho foi composto de voluntários e funcionários. 

   Nos anos seguintes a instituição foi ampliando suas instalações adequando o espaço para 

atender as crianças com qualidade. 

    Chegamos a atender 130 crianças entre 3 a 14 anos. Este atendimento era sócio – 

educativo já que a maioria das crianças iam a escola para as crianças maiores também era 

oferecido um horário para tarefa e reforço escolar, para as crianças que não frequentavam a 

escola trabalhávamos com projetos educacionais considerando sua faixa etária.  

  Em 2007 iniciou-se uma parceria com a Secretaria Municipal de Educação estabelecendo a 

partir desta, o projeto CECOI. Passamos a atender 54 crianças de 3 a 5 anos, divididas em 

duas salas, sendo uma sala do Infantil I com 22 crianças e uma sala agrupada, Infantil II e III 

com 32 crianças, em período integral, a partir desta parceria nossa instituição está vinculada 

ao sistema de ensino deixando de ser apenas assistencialista para assumir o caráter 

educacional. 

 

2- DESCRIÇÃO DO PROJETO 

Título do Projeto/Unidade Escolar Período de Execução 

Nome da Unidade Escolar  

CECOI Rosália Joana Scheid 

 

Início Fim 

Janeiro/2024 Janeiro/2026 
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Endereço da Unidade Escolar 

Rua: Batatais nº 13 – Bosque dos Eucaliptos  

Portaria de Autorização de Funcionamento da Unidade  

Nº 081/SME/ 06 

Data da publicação 

29/05/2006 

Identificação do Objeto 

Atendimento a filhos de mães trabalhadoras e crianças em situação de vulnerabilidade.  

Público Alvo 

Crianças de 0 a 5 anos. 

Meta de Atendimento 

65 Berçários / 25 Infantil II – Total 90 crianças 

Critérios de Seleção 

Segundo Portaria de acesso de matrícula: Portaria de Acesso às vagas das Escolas de 

Educação Infantil de São José dos Campos vigente. 

Descrição da realidade 

Atualmente a obra Assistencial e Social Coração de Maria – Creche Rosália Joana 

Scheid mantém uma parceria com a Secretaria de Educação e Cidadania, atendendo há 90 

crianças nas faixas etárias de berçário I ao infantil II. Atendemos as crianças em prédio próprio 

da unidade, provenientes do bairro onde a creche está localizada e adjacentes, cujas mães 

exercem atividades remuneradas. 

 Oferecemos às crianças um espaço adequado, seguro e condições para que seja 

desenvolvido um trabalho educativo de qualidade, coordenando e assessorando os 

profissionais, definindo estratégias, garantindo assim o desenvolvimento cognitivo, afetivo e 

social de todas as crianças. 

 

Objetivos Gerais da parceria 

- Oferecer Educação Infantil através da Unidade Escolar a 90 crianças em período integral no 

município de São José dos Campos, filhos de mães trabalhadoras e de baixa renda, 

oferecendo Educação de qualidade. 

Resultados a serem alcançados 

- Atendimento do número total de vagas previstas na parceria. 

- Cumprimento da proposta pedagógica da Rede de Ensino Municipal.  

- Acompanhamento do desenvolvimento e aprendizagem das crianças. 

- Cumprimento do PLANO DE TRABALHO proposto. 

- Integração e parceria com a comunidade de aprendizagem. 
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- Transparência nas ações pedagógicas e financeiras realizadas pela OSC. 

 

Estrutura física 

✔ 4 Salas de aula;  

✔ 1 Sala de leitura; 

✔ 1 Sala do presidente; 

✔ 1 Sala da diretora pedagógica; 

✔ 1 Sala de almoxarifado; 

✔ 1 Secretaria; 

✔ 1 Sala de descanso para funcionários; 

✔ 1 Sala de arquivo inativo; 

✔ 4 Banheiros infantis com lavatório e chuveiro feminino; 

✔ 4 Banheiros infantis com lavatório e chuveiro masculino; 

✔ 2 Banheiros para funcionário com lavatório; 

✔ 1 Parque para Berçário I / II;  

✔ 1 Parque para Infantil: I / II; 

✔ 1 Pátio externo; 

✔ 1 Tanque de areia; 

✔ 1 Casa de boneca; 

✔ 1 Consultório médico; 

✔ 1 Consultório odontológico; 

✔ 1 Lavanderia; 

✔ 1 Cozinha; 

✔ 1 Despensa; 

✔ 1 Refeitório; 

✔ 1 Copa para funcionários; 

✔ Bebedouros com filtro. 
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Horário de execução do Projeto 

  De segunda à sexta-feira das 7h às 17h  

 

3. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO (META, ETAPA, ATIVIDADE) 

Meta 1 - Oferecer uma educação de qualidade às crianças 

de 0 (zero) a 5 (cinco) anos da Região do MUNICÍPIO na 

qual o CECOI Rosália Scheid está inserido.  

Período de Execução 

Início Término 

Janeiro 

2024 

Janeiro  

2026 

Objetivos específicos da meta  

 Promover a capacitação dos profissionais; 

 Viabilizar a participação dos profissionais nos encontros de formação continuada; 

 Proporcionar um espaço seguro e organizado e potencializador de aprendizagem; 

 Oportunizar a avaliação das ações. 

Indicadores do cumprimento da meta 

 Formação com os diferentes segmentos da escola (professores, auxiliares e equipe de 

apoio); 

 Documentação dos processos formativos; 

 Espaços físicos limpos e organizados; 

 Satisfação dos pais e crianças com o atendimento oferecido. 

Meios de verificação do cumprimento da meta 

 Pautas; 

 Sínteses; 

 Lista de presença; 

 Fotos; 

 Avaliação das formações. 

Metodologia a ser aplicada 

 Capacitação dos professores, auxiliares e equipe de apoio; 

 Cronograma de Formação; 

 Pesquisa de satisfação. 

N° ETAPA /FASE Início Término 

1.1 Formação dos professores, educadores e grupo de 

apoio para qualificação do trabalho dentro da 

Unidade Escolar. 

Janeiro 

2024 

Janeiro 

2026 

Item Atividades  Prazo de execução 

1.1.1 Planejamento da Reunião Pedagógica 

Administrativa - RPA  Janeiro 2024 
 Janeiro 2025 

 Janeiro 2026 



 
OBRA ASSISTENCIAL E SOCIAL CORAÇÃO DE MARIA 

CRECHE ROSÁLIA JOANA SCHEID 
Endereço: Rua Batatais nº. 13, Bosque dos Eucaliptos. 

Telefone: (12) 3936-1874 (FAX) / 3936-2177 
CNPJ: 45398898/0001-36 

E-mail: oascm13@hotmail.com 

6 

 

1.1.2 Reunião Pedagógica Administrativa - RPA  Fevereiro 

2024 

 Fevereiro 

2025 

1.1.3 Formação dos Professores/Educadores  Maio 2024 

 Agosto 2024 

 Novembro 

2024 

 Maio 2025 

 Agosto 2025 

 Novembro 

2025 

1.1.4 Formação com outros Segmentos 

 
 Abril 2024 

 Julho 2024 

 Outubro 2024 

 Abril 2025 

 Julho 2025 

 Outubro 

2025 

1.1.5 Avaliação das formações 

 
 Julho 2024 

 Dezembro 

2024 

 Julho 2025 

 Dezembro 

2025 

N° ETAPA /FASE Início Término 

1.2 Organizar a Unidade Escolar para iniciar o ano 

letivo. Fevereiro 

2024 

Fevereiro 

2025 

Item Atividades  Prazo de execução 

1.2.1 Acolhida dos funcionários  Fevereiro 

2024 

 Fevereiro 

2025 

1.2.2 Socialização da rotina da Unidade Escolar  Fevereiro 

2024 

 Fevereiro 

2025 

1.2.3 Organização dos espaços da Unidade Escolar   Fevereiro 

2024 

 Fevereiro 

2025 

 

Meta 2 - Estimular o envolvimento e participação da 

sociedade civil 

Período de Execução 

Início Término 

Janeiro 

2024 

Dezembro 

2025 

Objetivos específicos da meta  

 Fortalecer os vínculos entre escola e família 

 Investir na parceria entre a família e escola ouvindo-as e considerando suas opiniões e  

sugestões para o desenvolvimento integral dos bebês/crianças 

 Incentivar a leitura 

Indicadores do cumprimento da meta 

 Reunião de pais; 

 Parcerias com as famílias e comunidade local nos projetos da unidade escolar  

 Participação periódica das famílias em grupos de estudos roda de conversas e/ou 
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palestras em parceria com a comunidade do entorno e/ou profissionais de áreas de 

interesse 

 Promoção de eventos no decorrer do ano com a participação das famílias e comunidade 

local; 

 Satisfação das famílias e comunidade. 

Meios de verificação do cumprimento da meta 

 Listas de presenças; 

 Convites; 

 Fotos; 

 Pesquisas; 

 Avaliações. 

Metodologia a ser aplicada 

 Escuta das famílias 

 Planejamentos das ações 

 Atendimentos individualizados as famílias caso necessite. 

N° ETAPA /FASE Início Término 

2.1 Projeto – Leva e Traz 

 
Fevereiro 

2024 

Dezembro 

2025 

Item Atividades Prazo de execução 

2.1.1 Elaborar as Ações 
 Fevereiro 2024 

 Fevereiro 

2025 

2.1.2 Socializar com as crianças e famílias  
 Março 2024  Março 2025 

2.1.3 Realização das reuniões 
 Junho 2024 

 Dezembro 2024 

 Junho 2025 

 Dezembro 

2025 

2.1.4 Avaliação das ações 
 Junho 2024 

 Dezembro 2024 

 Junho 2025 

 Dezembro 

2025 

N° ETAPA /FASE Início Término 

2.2 Dia da família na escola Setembro 

2024 

Setembro 

2025 

Item Atividades 
Prazo de execução 

2.2.1 Elaborar as Ações 
 Agosto 2024  Agosto 2025 

2.2.2 Socializar com as crianças e famílias 
 Agosto 2024  Agosto 2025 
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2.2.3 Execução 
 Setembro 2024 

 Setembro 

2025 

2.2.4 Avaliação das ações 
 Outubro 2024  Outubro 2025 

N° 
ETAPA /FASE Início Término 

2.3 
Reunião de Pais 

Janeiro  

2024 

Dezembro 

2025 

Item Atividades Prazo de execução 

2.3.1 Planejamento  Janeiro 2024  Janeiro 2025 

2.3.2 Execução  Fevereiro 2024 

 Julho 2024 

 Dezembro 2024 

 Fevereiro 

2025 

 Julho 2025 

 Dezembro 

2025 

2.3.3 Avaliação das reuniões de pais  Fevereiro 2024 

 Julho 2024 

 Dezembro 2024 

 Fevereiro 

2025 

 Julho 2025 

 Dezembro 

2025 

 

Meta 3 - Imprimir intencionalidade Educativa às práticas 

pedagógicas, organizando experiências e vivências em 

situações estruturadas de aprendizagem. 

Período de Execução 

Início Término 

Fevereiro  

2024 

Outubro 

2025 

Objetivos específicos da meta  

 Desenvolver a capacidade de se ajustar as novas situações e desafios 

 Construir relações interpessoais e afetivas 

Indicadores do cumprimento da meta 

 Atenção especial durante o período de acolhimento, durante as transições e em 

momentos peculiares da vida da criança; 

 Escuta da criança em relação aos planejamentos, espaços, eventos, cotidiano entre 

outros; 

 Auxílio na construção de autonomia da criança de acordo com seu nível de 

desenvolvimento; 

 Interação entre os diferentes grupos etários; 

 Oferta de espaços seguros, amplos e desafiadores; 

 Atendimento com equidade a todas as crianças. 

Meios de verificação do cumprimento da meta 

 Produções das crianças;  
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 Murais; 

 Visita in loco; 

 Fotos e filmagens; 

 Pesquisa de satisfação das crianças e dos responsáveis; 

 Registros. 

Metodologia a ser aplicada 

 Escuta das crianças e das famílias 

 Planejamento das Ações 

 Avaliação das Ações 

N° ETAPA /FASE Início Término 

3.1 Abordar e apoiar a criança com ações que 

promovam a segurança, bem estar, confiança e 

o conhecimento sobre o novo. 

Janeiro 

2024 

Março 

2025 

Item Atividades Prazo de execução 

3.1.1 Planejamento das ações para acolhida e 

adaptação 
 Janeiro 2024  Janeiro 2025 

3.1.2 Acolhida e adaptação dos bebês/crianças na 

unidade escolar. 

 Fevereiro 

2024 
 Fevereiro 2025 

3.1.3 Avaliação da equipe pedagógica 

(Professor /Educador) 
 Março 2024  Março 2025 

N° ETAPA /FASE Início Término 

3.2 Projeto Transição  Agosto 

2024 

Outubro 

2025 

Item Atividades  Prazo de execução 

3.2.1 Escuta da comunidade escolar 
 Julho  2024  Julho 2025 

3.2.2 Elaborar as Ações 
 Agosto 2024  Agosto2025 

3.2.3 Socializar com as famílias e crianças 
 Agosto 2024  Agosto2025 

3.2.4 Realizar parceria com a escola de transição 
 Setembro2024  Setembro 2025 

3.2.5 Marco de passagem  Outubro 2024  Outubro 2025 
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 Meta 4 - Garantir o monitoramento de práticas 

pedagógicas fundamentadas nos resultados do 

desenvolvimento e aprendizagem das crianças, bem como 

o monitoramento da regularidade administrativa e 

financeira. 

Período de Execução 

Início Término 

Fevereiro 

2024 

Dezembro 

2025 

Objetivos específico da meta  

 Monitorar a frequência e o desenvolvimento das aprendizagens; 

 Participação da comunidade nas ações administração e financeira da unidade escolar. 

Indicadores do cumprimento da meta 

 Frequência das crianças;  

 Resultado do desenvolvimento e aprendizagem das crianças; 

 Cumprimento das metas, etapas e atividades dentro do prazo; 

 Gerenciamento de aquisição e consumo de materiais; 

 Parceria com as famílias para o gerenciamento dos recursos provenientes de contribuições 

para a unidade escolar; 

 Transparência das informações (administrativas e financeiras). 

Meios de verificação do cumprimento da meta 

 Instrumento de acompanhamento da aprendizagem das crianças; 

 Relatórios de desempenho emitidos pela OSC (Sistema de Gestão do Terceiro Setor); 

 Diário Digital;  

 Relatório de desenvolvimento e aprendizagem coletivo e individual. 

Metodologia a ser aplicada 

 Cronogramas 

 Planejamentos; 

 Bilhetes; 

 Pautas de observação; 

 Gráficos; 

 Planilhas. 

N° ETAPA /FASE Início  Término 

4.1 Acompanhamento da frequência  Junho 

2024 

Dezembro 

2025 
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Item Atividades  Prazo de execução 

4.1.1 Acompanhamento do diário digital   Junho 2024 

 Novembro 

2025 

 Junho 2025 

 Novembro 

2025 

4.1.2 Analise da frequência  Junho 2024 

 Novembro 

2024 

 Junho 2025 

 Novembro 

2025 

4.1.3 Monitoramento das pautas de observação das 

aprendizagens 

 Maio 2024 

 Agosto 2024 

 Novembro 

2024 

 Maio 2025 

 Agosto 2025 

 Novembro 

2025 

4.1.4 Divulgação  Julho 2024 

 Dezembro 

2024 

 Julho 2025 

 Dezembro 

2025 

Nº ETAPA/FASE Início Término 

4.2 Transparência - Contribuição Voluntária Fevereiro 2024 Dezembro 2025 

Item Atividades Prazo de execução 

4.2.1 Elaborar as ações  Fevereiro 

2024 

 Fevereiro 

2025 

4.2.2 Socializar com as famílias   Fevereiro 

2024 

 Fevereiro 

2025 

4.2.3 Divulgação  Abril 2024 

 Agosto 2024 

 Dezembro 

2024 

 Abril 2025 

 Agosto 2025 

 Dezembro 

2025 
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5 -  TRABALHO DE FORMAÇÃO CONTINUADA 
 

TFC PEDAGÓGICO:  
PÚBLICO: DIA DA SEMANA: HORÁRIOS: 

PROFESSORES Terça - Feira / Quinta - Feira  14h40 às 16h40 

EDUCADORES Quarta - Feira Grupo 1: 8h15 às 10h15 
Grupo 2: 14h40 às 16h40 

 
 

TFC ADMINISTRATIVO: 
PÚBLICO: DIA DA SEMANA: HORÁRIOS: 

PROFESSORES Última quinta- feira do mês  14h40 às 16h40 

EDUCADORES Última quarta- feira do mês  Grupo 1: 8h15 às 10h15 
Grupo 2: 14h40 às 16h40 

EQUIPE DE APOIO Última segunda- feira do mês  Grupo 1: 8h15 às 9h15 
Grupo 2: 14h40 às 16h40 

 



 

OBRA ASSISTENCIAL E SOCIAL CORAÇÃO DE MARIA 

CRECHE ROSÁLIA JOANA SCHEID 
Endereço: Rua Batatais nº. 13, Bosque dos Eucaliptos. 

Telefone: (12) 3936-1874 (FAX) / 3936-2177 
CNPJ: 45398898/0001-36 

E-mail: oascm13@hotmail.com 

 

13 

 

 
 
 
6 - QUADRO DE RECURSOS HUMANOS 
 

N.º Nome Escolaridade 
Situação 
Funcional 

Cargo Salário 

Provisionamento de encargos trabalhistas 

INSS  
Patron

al 
PIS 

Férias 
1/3 

Rescisão 13º salário FGTS 

1  Valdirene dos Santos 
Manoel  

Pedagogia CLT  Diretora Pedagógica 4.296,27  42,96 119,34 137,48 358,02 343,70 

2  Isabela Machado da 
Veiga Maciel 

Pedagogia CLT Auxiliar de Direção 2.590,51  25,90 71,95 82,89 215,87 207,24 

3  Ismael Luziano Dias Ensino Médio CLT Vigia 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

4  Marly Maria Nunes 
Teófilo  

Ensino 
Fundamental 

CLT Cozinheira 1.861,13  18,61 51,96 59,55 155,09 148,89 

5  Marcilene Alves 
Pequeno 

Ensino Médio CLT Auxiliar de Cozinha 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

6  Edinusa Barbosa dos 
Santos 

Ensino 
Fundamental 

CLT Auxiliar de Serviços 
Gerais 

1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

7  Josefa Expedita de 
Souza 

Ensino 
Fundamental 

CLT Auxiliar de Serviços 
Gerais 

1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

8  Ariane Cristina 
Empel da Silva 

Pedagogia CLT Professora 2.327,20  23,27 64,64 74,47 193,93 186,17 

9  Bianca Fernanda dos 
Santos 

Pedagogia CLT Professora 2.327,20  23,27 64,64 74,47 193,93 186,17 

10  Juliana Gisele dos 
Santos Ramos 

Pedagogia CLT Professora 2.327,20  23,27 64,64 74,47 193,93 186,17 

11  Vanusa Aparecida 
Guimarães Coelho 

Pedagogia CLT Professora 2.327,20  23,27 64,64 74,47 193,93 186,17 

12  Ana Victória Alves D 
M Santos 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

13  Elaine de Fátima 
Gomes Souza 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

14  Luciana Arcanjo da 
Silva Felipe 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54   17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

15  Margarida  
Aparecida Toledo 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

16  Márcia de Oliveira Pedagogia CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
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Palozi  

17  Maria Cristina 
Marcelino Silva 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

18  Maria Cristina 
Januário da Silva 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

19  Marcella  Rosa 
Lessa do Amaral 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

20  Patrícia Ribeiro 
Palma da Silveira 

Ensino Médio CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

21  Raquel Lacerda 
Batista 

Pedagogia CLT Educadora 1.776.54  17,76 49,34 56,84 148,04 142,12 
 

22  Á CONTRATAR ------------------- CLT Assistente 
Administrativo 

2.100,00  21,00 58,33 67,20 175,00 168,00 

TOTAL  
45.028,027 

  
450,19 

 
1.250,78 

 
1.440,76 

 
3.752,26 

 
3.632,25 
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7 - PLANO DE APLICAÇÃO DOS RECURSOS FINANCEIROS PRORROGAÇÃO 02 (R$ 1,00) 

Natureza da despesa/ Especificação Natureza de 
Despesa 

Categoria ou Finalidade da 
despesa 

Qtd 
Custo 

Unitário 
Custo Total 

Salários e encargos trabalhistas (salário, IRRF, INSS retido, 
retenções diversas e Termo de Rescisão) - Para o cumprimento 
das metas: 01,02,03,04 

Salário Recursos Humanos 
 

24 
 

 
45.028,27 

 
R$ 1.080.678,48     

Encargos patronais (PIS, FGTS, INSS patronal) - Para o 
cumprimento das metas:01,02,03,04 

Encargos 
Sociais 

Recursos Humanos 
 

24 
 

 
4.082,44 

 
R$ 97.978,56 

Provisionamento GRRF (multa rescisória) - Para o cumprimento 
das metas: 01,02,03,04 

Provisões Recursos Humanos 
24 
 

1.440,76 
     

R$ 34.578,24 

13º Salário - Para o cumprimento das metas: 01,02,03,04 Salário Recursos Humanos 
24 
 

3.752,26 
 

R$ 90.054,24 

1/3 de férias - Para o cumprimento das metas: 01,02,03,04 Férias Recursos Humanos 
24 
 

1.250,78 
 

R$ 30.018,72 

Benefícios (Vale transporte, cesta básica, vale 
alimentação/refeição) - Para o cumprimento das metas: 
01,02,03,04 

Benefícios Recursos Humanos 
24 
 

6.013,48 
 

R$ 144.323,52 

Alimentação de funcionários - Para o cumprimento das metas: 
01,02,03,04 

Gêneros 
alimentícios 

Gêneros alimentícios 24 2.500,00 R$ 60.000,00 

Serviços de terceiros (Contador, assessoria jurídica,  segurança 
patrimonial, monitoramento de câmeras e alarmes, ponto 
eletrônico, entre outros serviços frequentes)  - Para o 
cumprimento das metas:01,02,03,04 

Outros Serviços Outros serviços de terceiros 24 1.200,00 R$ 28.800,00 

Material de consumo (material de escritório, material de higiene 
e limpeza, entre outros) - Para o cumprimento das metas: 
01,02,03,04 

Material de 
Consumo 

Outros materiais de consumo 24 1.500,00 
 R$ 36.000,00 

 

Despesas diversas(uniformes funcionários,utensílios 
cozinha,EPI’s entre outros) Para o cumprimento das metas: 
01,02,03,04 

Outras 
Despesas 

Outras Despesas 24 214,16 R$ 5.139,84 

Concessionárias (água, luz, telefone, internet, gás)  - Para o 
cumprimento das metas: 01,02,03,04 

Concessionárias Utilidades Públicas 24 3.300,00 R$ 79.200,00 
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8 – CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00) 
 

REPASSES 
 

1º Mês 2º Mês 3º Mês 4º Mês 5º Mês 6º Mês 
       

R$ 46.854,76 
 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
  

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

       

7º Mês 8º Mês 9º Mês  10º Mês 11º Mês 12º Mês 
       

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
  

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

 
  

R$ 50.381,38 
 

R$ 50.381,38 
 

R$ 50.381,38 
 

13º Mês 14º Mês 15º Mês 16º Mês 17º Mês 18º Mês  

       
R$ 70.282,15 

 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
  

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

19º Mês 20º Mês 21º Mês 22º Mês 23º Mês 24º Mês  

       
R$ 70.282,15 

 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
  

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

R$ 70.282,15 
 

 

Complemento 

R$ 23.427,39 
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8.1  Valor total   
 
 

O valor previsto para 2024 será de R$ 819.958,41 (Oitocentos e dezenove mil  
novecentos e cinquenta e oito reais e quarenta um centavos). 
 
O valor previsto para  2023 será de R$ 843.385,80 (Oitocentos e quarenta e três mil 
trezentos e oitenta e cinco reais e oitenta centavos). 
 
 
O valor previsto para  2024 será de R$ 23.427,39 (Vinte três mil quatrocentos e vinte 
sete reais e trinta e nove centavos). 

 

 

O valor total será de R$ 1.686.771,60 ( Hum milhão seiscentos e oitenta e seis mil 
setecentos e setenta e um reais e sessenta centavos). 
 

 

9 – DECLARAÇÃO  
 
Na qualidade de representante legal da OSC, declaro, à Prefeitura de São José dos 

Campos - Secretaria de Educação e Cidadania, para os efeitos e sob as penas da lei, que 

inexiste qualquer débito em mora ou situação de inadimplência com o Tesouro ou qualquer 

órgão ou entidade da Administração Pública, que impeça a transferência de recursos 

oriundos de dotações consignadas nos orçamentos deste Poder, na forma deste plano de 

trabalho. 

 
 

São José dos Campos, 29 de Setembro de 2023. 
 
 

 

___________________________ 
 

Joaquim Ferreira 
 

Presidente  
 

 

Encaminhamos este plano de trabalho à Prefeitura de São José dos Campos - 

Secretaria de Educação e Cidadania, para apreciação e aprovação. 

 
 

 
 


